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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

1.การเข้าใช้งาน 

เปิดเวบ็บราวเซอร ์พมิพท์ีอ่ยู่  (URL) http://www.fti.eco 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

2. บริษทัผู้ส่งออก (Exporter)  

การลงทะเบยีน 

1. เปิดเวบ็บราวเซอร ์พมิพท์ีอ่ยู่ (URL) http://www.fti.eco และเลอืกเมนูลงทะเบยีน 

 

 

2. เลอืกสาขาสภาอุตสาหกรรมทีต่อ้งการลงทะเบยีน 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

3. เลอืกประเภทผูส้มคัรเป็น บรษิทัผูส้ง่ออก (Exporter) 

 
 

 

4. ใสร่ายละเอยีดของบรษิทัใหค้รบถว้น 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

5. อพัโหลดรปูภาพลายเซน็ ดงันี้  

5.1 ใสช่ื่อ-นามสกุลของเจา้ของลายเซน็ 
5.2 คลกิ ปุ่ มเลือกไฟล ์เพื่อเลอืกรปูภาพลายเซน็ทีต่อ้งการ โดยไฟล์รปูภาพตอ้งเป็นนามสกุล png 

และมขีนาดไม่เกนิ 10 MB เท่านัน้ 
5.3 คลิก ปุ่ ม Upload 

 

 

6. อพัโหลดเอกสารแนบต่างๆ ดงันี้  
6.1 ใบสมคัร พรอ้มแบบฟอรม์บนัทกึลายมอืชื่อ และบนัทกึยนิยอมรบัผดิ 
6.2 หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล พรอ้มวตัถุประสงค ์อายุไม่เกนิ 6 เดอืน 
6.3 ใบทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่ (ภ.พ.20) 
6.4 ใบอนุญาตประกอบกจิการโรงงาน (รง.4/แบบ กนอ.) และProduction Process (ขัน้ตอนการผลติ) 
6.5 ใบรบัรองมาตรฐานโรงงาน (ถา้ม)ี 
6.6 หนงัสอืมอบอ านาจ ตามแบบฟอรม์ของบรษิทั (พรอ้มส าเนาบตัรประชาชนผูม้อบอ านาจและผูร้บั

มอบอ านาจ) และอากรแสตมป์ 30 บาท 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

7. ตรวจสอบขอ้มลูและไฟล์แนบต่างๆ ใหถู้กตอ้งครบถว้น และคลกิ ปุ่ มลงทะเบยีน เพือ่สง่ขอ้มลู 

 
 

8. ระบบจะแสดงผลทางหน้าจอว่า ลงทะเบยีนส าเรจ็ และจะไดร้บัอเีมลแจง้ผลการลงทะเบยีนส าเรจ็ตามอเีมลที่
ไดล้งทะเบยีนไว ้จากนัน้ รอเจา้หน้าทีต่รวจสอบขอ้มลูเพือ่ท าการอนุมตับิญัชผีูใ้ชง้านต่อไป 

 
 

9. เมื่อเจา้หน้าทีอ่นุมตับิญัชผีูใ้ชง้านเรยีบรอ้ยแลว้ จะไดร้บัอเีมลแจง้ รหสัผูใ้ชง้าน (Username) และรหสัผ่าน
(Password) เพือ่เขา้สูร่ะบบอกีครัง้ 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

6 
 

 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

การเข้าสู่ระบบ 

1. เปิดเวบ็บราวเซอร ์พมิพท์ีอ่ยู่ (URL) http://www.fti.eco และคลกิ ปุ่ มเข้าสู่ระบบ 

 

 

2. เขา้สูร่ะบบดว้ย รหสัผู้ใช้งาน (Username) และรหสัผ่าน (Password) ทีไ่ดร้บัทางอเีมล 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

3. เมื่อเขา้สู่ระบบทีห่น้าแรกทีเ่จอคอื หน้าแจ้งเตือนใบ CO หน้าทีจ่ะแสดงรายการใบ CO ทีม่สีถานะรอการ
อนุมตั ิเพือ่ใชต้ดิตามใบ CO ทีร่อการอนุมตัไิดส้ะดวก 

  
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

8 
 

 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

การด/ูแก้ไข ข้อมูลบริษทัตนเอง 

1. เขา้สูร่ะบบ จากนัน้เลอืก เมนูขอ้มลูระบบ และเลอืกเมนูย่อยผูป้ระกอบการ/ผูส้ง่ออก (Exporter)  

 

 

2. ทีค่อลมัน์รายละเอยีด ใหค้ลกิ ดู/แกไ้ข 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

3. เมื่อเขา้มาแลว้ จะพบขอ้มลูของบรษิทัตนเอง แบ่งเป็น 4 สว่น ดงันี้ 
3.1 ข้อมูลทัว่ไป ในสว่นทีผู่ป้ระกอบการสามารถแกไ้ขรหสัผ่าน และขอ้มลูผูต้ดิต่อไดด้ว้ยตนเอง ถา้

หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูในสว่นอื่นๆ สามารถตดิต่อเจา้หน้าทีเ่พือ่ด าเนินการได้ 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

3.2 ลายเซน็ สามารถใสล่ายเซน็ไดส้งูสุดจ านวน 4 ลายเซน็ ถา้หากตอ้งการแกไ้ข เพิม่ หรอืลบ

ลายเซน็สามารถตดิต่อสามารถเจา้หน้าทีเ่พือ่ด าเนินการได้ 
 

 

 

3.3 ไฟลแ์นบ สามารถคลกิ ปุ่ มเรียกด ูเพือ่ตรวจสอบขอ้มลูได ้
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

3.4 ข้อมูลผู้ใช้ แสดงขอ้มลูผูใ้ชง้านย่อยทัง้หมดทีผู่ป้ระกอบการสรา้งขึน้มา สามารถเรยีกดหูรอืแกไ้ข

ขอ้มลูไดโ้ดยคลกิ แก้ไข 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

การเพ่ิม Importer 

1. เขา้สูร่ะบบ จากนัน้เลอืก เมนูข้อมูลระบบ และเลอืกเมนูย่อยคู่ค้า (Importer) 

 
 

2. คลกิ ปุ่ มเพ่ิม Importer 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

 

3. ใสร่ายละเอยีดของบรษิทัและตรวจสอบขอ้มลูใหถู้กตอ้งครบถว้น จากนัน้คลกิ ปุ่ มเพ่ิม Importer 

 

 
4. เมื่อเพิม่ Import เรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะกลบัมาที ่หน้าคู่ค้า (Import) พรอ้มแสดงขอ้มลูของ Importer ทีพ่ึง่

เพิม่ใหม่ในตาราง ซึง่จะขึน้สถานะเป็น “ปกติ” 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

5. ถา้หากผูป้ระกอบการตอ้งการปรบัปรุง/แกไ้ขขอ้มลู Importer สามารถท าไดโ้ดยทีค่อลมัน์รายละเอยีด     
ใหค้ลกิ ด/ูแก้ไข 
 

 

6. เมื่อเขา้มาแลว้ ผูป้ระกอบการสามารถแกไ้ขขอ้มลู Importer ไดด้ว้ยตนเองทัง้หมด เสรจ็แลว้ใหค้ลกิ ปุ่ ม
บนัทึก 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

การสร้างใบ CO 

1. เขา้สูร่ะบบ จากนัน้เลอืก เมนูข้อมูลใบ CO และเลอืกเมนูย่อยจดัการข้อมูลใบ CO 

 

 

 

2. คลกิ ปุ่ มเพ่ิม CO 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

3. ใสร่ายละเอยีด แบ่งเป็น 4 สว่นดงันี้ 
3.1 ขอ้มลู CO ใสร่ายละเอยีดใหค้รบถว้น 
 

 

ขอ้ควรระวงั หา้มใช ้Invoice No. ซ ้า กรณีใสซ่ ้าระบบจะแสดงกล่องขอ้ความแจง้เตอืนขึน้มา ถา้หากมคีวาม
จ าเป็นตอ้งใช ้Invoice No. ซ ้า ใหต้ดิต่อเจา้หน้าที่ 

 

3.2 ข้อมูลสินค้า ใสร่ายละเอยีดใหค้รบถว้น 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

เมื่อเพิม่ขอ้มลูสนิคา้แลว้ ถา้ตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูใหค้ลกิ ปุ่ ม Edit หรอืถา้ตอ้งการลบขอ้มลูใหค้ลกิ ปุ่ มลบ 

 

 

3.3 ข้อมูลเอกสารแนบ 
 3.3.1 เลอืกประเภทไฟลแ์นบทีต่อ้งการ 

(i) INVOICE 
(ii) PACKING LIST 
(iii) BILL OF LADING 
(iv) ใบขนสนิคา้ขาออก (ถา้ม)ี 

3.3.2 คลกิ ปุ่ มเลือกไฟล ์เพือ่เลอืกไฟลแ์นบทีต่อ้งการ 

3.3.3 คลกิ ปุ่ ม Upload 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 3.4 ลายเซน็ เลอืกลายเซน็ทีต่อ้งการ โดยคลกิ ปุ่ มเลือก จะปรากฎเครื่องหมายถูกขึน้มา  

 

ถา้ตอ้งการลงชื่อดว้ยลายเซน็จรงิ ไม่ตอ้งคลกิ ปุ่ มเลอืก เมื่อคลกิ ปุ่ มสง่ขอ้มลูระบบจะแสดงกล่องขอ้ความแจง้
เตอืนว่า “คุณตอ้งการทีจ่ะด าเนินการต่อโดยไม่มลีายเซน็ใช่หรอืไม่” ถา้ยนืยนัใหค้ลกิ ปุ่ ม OK 

 

4. ถา้หากยงัไม่ต้องการส่งข้อมูล เพือ่ขออนุมตั ิใหค้ลกิ ปุ่ มบนัทึกแบบร่าง เพือ่บนัทกึขอ้มลูเกบ็ไว ้และ

สามารถกลบัมาแกไ้ขไดใ้นภายหลงั 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

และสถานะใบ CO จะเปลีย่นเป็น แบบร่าง ซึง่สามารถตรวจสอบและตดิตามสถานะไดท้ี ่หน้าจดัการใบ CO 

 

 

5. ถา้หากต้องการส่งข้อมูลเพือ่ขออนุมตั ิใหค้ลกิ ปุ่ มส่งข้อมูล เพือ่สง่ขอ้มลูใหเ้จา้หน้าทีต่รวจสอบต่อไป 

 

และสถานะใบ CO จะเปลีย่นเป็น รอการอนุมติั ซึง่สามารถตรวจสอบและตดิตามสถานะไดท้ี ่หน้าจดัการใบ 

CO 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

6. เมื่อเจา้หน้าทีต่รวจสอบขอ้มลู และท าการอนุมตั/ิไม่อนุมตั ิใบ CO เรยีบรอ้ยแลว้จะไดร้บัการแจง้ผลทาง
อเีมลทีไ่ดล้งทะเบยีนไว ้

6.1 ถา้ไม่ได้รบัอนุมติัใบ CO สถานะใบ CO จะเปลีย่นเป็น ไม่อนุมติั เมื่อตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูเพือ่สง่

ใหเ้จา้หน้าทีต่รวจสอบใหม่อกีครัง้ ทีค่อลมัน์รายละเอยีด ใหค้ลกิ แก้ไข/พิมพ ์  

 

 
ทีห่วัขอ้ รายละเอียดสถานะ : จะแสดงเหตุผลท่ีไม่ได้รบัอนุมติัหรือค าแนะน าจากเจ้าหน้าท่ีด้วย
ข้อความสีแดง ใหท้ าการแกไ้ขขอ้มลูใหถู้กตอ้งครบถว้นและคลกิ ปุ่ มส่งข้อมูล อกีครัง้ 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

6.2 ถา้ได้รบัอนุมติัใบ CO สถานะใบ CO จะเปลีย่นเป็น อนุมติั จากนัน้ผูป้ระกอบการสามารถดาวน์

โหลด/สัง่พมิพ ์เอกสารรบั CO ไดโ้ดยคลกิ Print และสามารถดตูวัอย่าง หรอื ดาวน์โหลด/สัง่พมิพ ์ตน้ฉบบั
หรอืส าเนาไดโ้ดยคลกิ แก้ไข/พิมพ ์

   
เมื่อคลกิเขา้มาแลว้ ใหเ้ลื่อนลงมาดา้นล่างสุด จะมปีุ่ มปรากฏขึน้มา สามารถคลกิเพือ่ดตูวัอย่าง หรอื ดาวน์
โหลด/สัง่พมิพ ์ตน้ฉบบัหรอืส าเนา ใน CO ได ้
 

และสามารถเลอืกไดว้่าจะ พิมพล์ายเซน็อนุมติั ใบ CO หรอื พิมพต์ราประทบั FTI ใบ CO ไดโ้ดยที ่

Options ใหค้ลกิเครื่องหมายถูกทีก่ล่องสีเ่หลีย่มทีต่อ้งการ 
 

ข้อควรระวงั ถา้หากคลกิ ปุ่ มบนัทึกและส่งข้อมูล จะเป็นการสง่ขอ้มลูเพือ่ขออนุมตัใิบ CO จากเจา้หน้าที ่ 

อกีครัง้ 

 

 

ก่อนดาวน์โหลด/สัง่พมิพ ์ต้นฉบบั ใหใ้สเ่ลขท่ีอ้างอิงใบ CO (ปรากฏอยู่ดา้นหลงัใบ CO) และคลกิ          

ปุ่ มอพัเดตเลขท่ีอ้างอิง เพือ่ผกูใบ CO ทีไ่ดร้บัอนุมตักิบัเลขทีอ่า้งองิใบ CO ทีผู่ป้ระกอบการม ี
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

เมื่อดาวน์โหลด/สัง่พมิพ ์ต้นฉบบั เรยีบรอ้ยแลว้ สถานะใบ CO จะเปลีย่นเป็น ส าเรจ็ และจะไม่สามารถแกไ้ข
ขอ้มลูใดๆ ในใบ CO นี้ไดอ้กี 

ถา้หากมคีวามจ าเป็นตอ้งแกไ้ขขอ้มลูในใบ CO อกีครัง้ ใหต้ดิต่อเจา้หน้าทีเ่พือ่ท าการปลดสถานะการพิมพ์
ให ้จากนัน้จะสามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้และตอ้งสง่ขอ้มลูทีแ่กไ้ขแลว้ใหเ้จา้หน้าทีต่รวจสอบเพือ่อนุมตัอิกีครัง้ 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

การสร้าง Template ใบ CO 

1. จากหวัขอ้ การสร้างใบ CO เพือ่ท าขอ้ 1-3 เรยีบรอ้ยแลว้ ใหเ้ลื่อนลงมาดา้นล่างสุด จากนัน้ ตัง้ชื่อ 
Template ทีต่อ้งการ และคลกิ ปุ่ มบนัทึก Template 

 

 
 
2. Template ทีส่รา้งจะถูกบนัทกึเกบ็ไวใ้นระบบ เมื่อตอ้งการเรยีกใชใ้หค้ลกิ ปุ่ มเพ่ิม CO 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

3. ทีแ่ถบหวัขอ้ Template เลอืกคู่คา้ (Importer) และเลอืก Template ทีส่รา้งไว ้จากนัน้คลกิ ปุ่ มดึงข้อมูล 

 

4. ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความแจง้เตอืนว่า “ยนืยนัทีจ่ะดงึขอ้มลู ?” ถา้ยนืยนัใหค้ลกิ ปุ่ ม OK ระบบจะดงึ
ขอ้มลูตามทีใ่สไ่วต้อนสรา้ง Template มาใสใ่หอ้ตัโนมตั ิ

 

ข้อควรระวงัคือ 

 (1) ควรตรวจสอบ/แกไ้ข Loading on/or about,Invoice No. และใบ Invoice Date ใหเ้ป็นขอ้มลูของ 
ใบ CO ทีส่รา้งใหม่เสมอ 

 (2) Invoice No. หา้มใชซ้ ้ากบัใบ CO ทีส่รา้งไปแลว้ก่อนหน้า ถา้มกีารใชซ้ ้าอกีระบบจะแสดงกล่อง
ขอ้ความแจง้เตอืน แต่ถา้ใบ CO ก่อนหน้า สัง่พมิพต์น้ฉบบัและมสีถานะ “ส าเรจ็” แลว้สามารถขอใบ CO ใบ
ใหม่ โดยใช ้Invoice No. เดยีวกนักบั ใบ CO ก่อนหน้าได ้
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

การจดัการผู้ใช้งานย่อย 

1. เขา้ระบบ จากนัน้เลอืก เมนูข้อมูลระบบ และเลอืกเมนูย่อยจดัการข้อมูลผู้ใช้ 

 
 

 

2. คลกิ ปุ่ มเพ่ิม 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

 

3. ใสร่ายละเอยีดของผูใ้ชง้านย่อยและตรวจสอบขอ้มลูใหถู้กตอ้งครบถว้น จากนัน้คลกิ ปุ่ มบนัทึกข้อมูล 

 

 
4. เมื่อเพิม่ผูใ้ชง้านย่อยเรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะกลบัมาที ่หน้าจดัการผู้ใช้ Exporter พรอ้มแสดงขอ้มลูของ

ผูใ้ชง้านย่อยทีเ่พิม่ใหม่ในตาราง ซึง่จะขึน้สถานะเป็น “ปกติ” 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

 

5. ถา้หากผูป้ระกอบการตอ้งการปรบัปรุง/แกไ้ขขอ้มลู หรอืปิดการใชง้านของผูใ้ชง้านย่อย สามารถท าไดโ้ดย
คลกิ แก้ไข 

 

6. เมื่อเขา้มาแลว้ ผูป้ระกอบการสามารถแกไ้ขขอ้มลูผูใ้ชง้านย่อยไดด้ว้ยตนเองหรอืปิดการใชง้านของผูใ้ชง้าน
ย่อยโดยทีห่วัขอ้สถานะใหค้ลกิ ยกเลิก เสรจ็แลว้ใหค้ลกิ ปุ่ มบนัทึก 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

3. ตวัแทนออกของ/ชิปป้ิง (Shipping) 

การลงทะเบยีน 

1. เปิดเวบ็บราวเซอร ์พมิพท์ีอ่ยู่  (URL) http://www.fti.eco และเลอืกเมนูลงทะเบยีน 

 
2. เลอืกสาขาสภาอุตสาหกรรมทีต่อ้งการลงทะเบยีน 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

3. เลอืกประเภทผูส้มคัรเป็น ตวัแทนออกของ/ชิปป้ิง (Shipping) 

 

 

 

4. ใสร่ายละเอยีดของบรษิทัใหค้รบถว้น 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

5. อพัโหลดเอกสารแนบต่างๆ ดงันี้  
5.1 หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล พรอ้มวตัถุประสงค ์อายุไม่เกนิ 6 เดอืน 
5.2 ใบทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่ (ภ.พ.20) 
5.3 ใบสมคัร พรอ้มดว้ยแลลฟอรม์บนัทกึลายมอืชื่อ และบนัทกึยนิยอมรบัผดิ (ดาวน์โหลดไดท้ี ่

http://www.fti.eco และเลือกเมนู Download) 

 

 
 
6. ตรวจสอบขอ้มลูและไฟล์แนบต่างๆใหถู้กตอ้งครบถว้น และคลกิ ปุ่ มลงทะเบียน เพือ่สง่ขอ้มลู 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

 
 

7. ระบบจะแสดงผลทางหน้าจอว่า ลงทะเบยีนส าเรจ็ และจะไดร้บัอเีมลแจง้ผลการลงทะเบยีนส าเรจ็ตามอเีมลที่
ไดล้งทะเบยีนไว ้จากนัน้ รอเจา้หน้าทีต่รวจสอบขอ้มลูเพือ่ท าการอนุมตับิญัชผีูใ้ชง้านต่อไป 

 

 

 

8. เมื่อเจา้หน้าทีอ่นุมตับิญัชผีูใ้ชง้านเรยีบรอ้ยแลว้ จะไดร้บัอเีมลแจง้ รหสัผูใ้ชง้าน (Username) และรหสัผ่าน
(Password) เพือ่เขา้สูร่ะบบอกีครัง้ 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

การเข้าสู่ระบบ 

1. เปิดเวบ็บราวเซอร ์พมิพท์ีอ่ยู่ (URL) http://www.fti.eco และคลกิ ปุ่ มเข้าสู่ระบบ 

 

2. เขา้สูร่ะบบดว้ย รหสัผู้ใช้งาน (Username) และรหสัผ่าน (Password) ทีไ่ดร้บัทางอเีมล 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

3. เมื่อเขา้สู่ระบบทีห่น้าแรกทีเ่จอคอื หน้าแจ้งเตือนใบ CO หน้าทีจ่ะแสดงรายการใบ CO ทีม่สีถานะรอการ
อนุมตั ิเพือ่ใชต้ดิตามใบ CO ทีร่อการอนุมตัไิดส้ะดวก 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

การด/ูแก้ไข ข้อมูลบริษทัตนเอง 

1. เขา้สูร่ะบบ จากนัน้เลอืก เมนูข้อมูลระบบ และเลอืกเมนูย่อยชิปป้ิง (Shipping)  

 

2. ทีค่อลมัน์รายละเอยีด ใหค้ลกิ แกไ้ข 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

3. เมื่อเขา้มาแลว้ จะพบขอ้มลูของบรษิทัตนเอง แบ่งเป็น 3 สว่น ดงันี้ 
3.1 ข้อมูลทัว่ไป ในสว่นทีผู่ป้ระกอบการสามารถแกไ้ขรหสัผ่าน และขอ้มลูผูต้ดิต่อไดด้ว้ยตนเอง     

ถา้หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูในสว่นอื่นๆ สามารถตดิต่อเจา้หน้าทีเ่พือ่ด าเนินการได้ 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

3.2 ข้อมูลผู้ใช้ แสดงขอ้มลูผูใ้ชง้านย่อยทัง้หมดทีผู่ป้ระกอบการสรา้งขึน้มา สามารถเรยีกดหูรอืแกไ้ข

ขอ้มลูไดโ้ดยคลกิ แก้ไข 

 

 

3.3 ข้อมูล Exporter แสดงขอ้มลู Export ทีเ่ป็นลูกคา้ของ Shipping ทัง้หมด สามารถเรยีกดหูรอื

แกไ้ขขอ้มลูไดโ้ดยคลกิ ด/ูแก้ไข (สามารถดวูธิกีารแกไ้ขขอ้มลู Exporter ไดท้ีห่วัขอ้ การดู/แกไ้ข ขอ้มลูบรษิทั

ตนเอง ของบรษิทัผูส้ง่ออก (Exporter) หน้า 8 )  
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

การเพ่ิม Exporter 

1. เขา้สูร่ะบบ จากนัน้เลอืก เมนูข้อมูลระบบ และเลอืกเมนูย่อยผู้ประกอบการ/ผู้ส่งออก (Exporter) 

 

 

 

2. คลกิ ปุ่ มเพ่ิม Exporter 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

3. ใสร่ายละเอยีดของบรษิทัใหถู้กตอ้งครบถว้น  

 

 

4. อพัโหลดรปูภาพลายเซน็ ดงันี้  

4.1 ใสช่ื่อ-นามสกุลของเจา้ของลายเซน็ 
4.2 คลกิ ปุ่ มเลือกไฟล ์เพื่อเลอืกรปูภาพลายเซน็ทีต่อ้งการ โดยไฟล์รปูภาพตอ้งเป็นนามสกุล .png 

และมขีนาดไม่เกนิ 10 MB เท่านัน้ 
4.3 คลิก ปุ่ ม Upload 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

5. อพัโหลดเอกสารแนบต่างๆ ดงันี้  
5.1 ใบสมคัร พรอ้มแบบฟอรม์บนัทกึลายมอืชื่อ และบนัทกึยนิยอมรบัผดิ 
5.2 หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล พรอ้มวตัถุประสงค ์อายุไม่เกนิ 6 เดอืน 
5.3 ใบทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่ (ภ.พ.20) 
5.4 ใบอนุญาตประกอบกจิการโรงงาน (รง.4/แบบ กนอ.) และProduction Process (ขัน้ตอนการผลติ) 
5.5 ใบรบัรองมาตรฐานโรงงาน (ถา้ม)ี 
5.6 หนงัสอืมอบอ านาจ ตามแบบฟอรม์ของบรษิทั (พรอ้มส าเนาบตัรประชาชนผูม้อบอ านาจและผูร้บั

มอบอ านาจ) และอากรแสตมป์ 30 บาท 

 

 
 
6. ตรวจสอบขอ้มลูและไฟล์แนบต่างๆใหถู้กตอ้งครบถว้น และคลกิ ปุ่ มลงทะเบียน เพือ่สง่ขอ้มลู 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

 

7. เมื่อเพิม่ Exporter เรยีบรอ้ยแลว้ จะไดร้บัอเีมลแจง้ผลการลงทะเบยีนส าเรจ็ตามอเีมลของ Shipping ทีไ่ด้
ลงทะเบยีนไว ้จากนัน้ รอเจา้หน้าทีต่รวจสอบขอ้มลูเพือ่ท าการอนุมตัติ่อไป 
 

ระบบจะกลบัมาที ่หน้าท่ีผู้ประกอบการ/ผู้ส่งออก (Exporter) พรอ้มแสดงขอ้มลูของ Exporter ทีพ่ึง่เพิม่ใหม่

ในตาราง ซึง่จะขึน้สถานะเป็น “รอการอนุมติั” 
 

เมื่อเจา้หน้าทีต่รวจสอบและท าการอนุมตัขิอ้มลูของ Exporter เรยีบรอ้ยแลว้ Shipping จะไดร้บัอเีมลแจง้การ
ตรวจสอบการลงทะเบยีนเสรจ็สิน้ และสถานะจะเปลีย่นเป็น “อนุมติั” 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

การเพ่ิม Importer 

1. เขา้สูร่ะบบ จากนัน้เลอืก เมนูข้อมูลระบบ และเลอืกเมนูย่อยคู่ค้า (Importer) 

 

 

2. คลกิ ปุ่ มเพ่ิม Importer 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

3. ใสร่ายละเอยีดของบรษิทัและตรวจสอบขอ้มลูใหถู้กตอ้งครบถว้น จากนัน้คลกิ ปุ่ มเพ่ิม Importer 

 

 
4. เมื่อเพิม่ Import เรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะกลบัมาที ่หน้าคู่ค้า (Import) พรอ้มแสดงขอ้มลูของ Importer ทีพ่ึง่
เพิม่ใหม่ในตาราง ซึง่จะขึน้สถานะเป็น “ปกติ” 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

5. ถา้หากผูป้ระกอบการตอ้งการปรบัปรุง/แกไ้ขขอ้มลู Importer สามารถท าไดโ้ดยทีค่อลมัน์รายละเอยีด     
ใหค้ลกิ ด/ูแก้ไข 

 

 

6. เมื่อเขา้มาแลว้ ผูป้ระกอบการสามารถแกไ้ขขอ้มลู Importer ไดด้ว้ยตนเองทัง้หมด เสรจ็แลว้ใหค้ลกิ ปุ่ ม
บนัทึก 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

การสร้างใบ CO 

1. เขา้สูร่ะบบ จากนัน้เลอืก เมนูข้อมูลใบ CO และเลอืกเมนูย่อยจดัการข้อมูลใบ CO 

 

 

 

2. คลกิ ปุ่ มเพ่ิม CO 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

3. ใสร่ายละเอยีด แบ่งเป็น 4 สว่นดงันี้ 
3.1 ข้อมูล CO ใสร่ายละเอยีดใหค้รบถว้น 

 

 
ข้อควรระวงั หา้มใช ้Invoice No. ซ ้า กรณีใส่ซ ้าระบบจะแสดงกล่องขอ้ความแจง้เตอืนขึน้มา ถา้หากมคีวาม

จ าเป็นตอ้งใช ้Invoice No. ซ ้า ใหต้ดิต่อเจา้หน้าที่ 
 

3.2 ข้อมูลสินค้า ใสร่ายละเอยีดใหค้รบถว้น 
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 สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

 

เมื่อเพิม่ขอ้มลูสนิคา้แลว้ ถา้ตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูใหค้ลกิ ปุ่ ม Edit หรอืถา้ตอ้งการลบขอ้มลูใหค้ลกิ ปุ่ มลบ 

 
 

3.3 ข้อมูลเอกสารแนบ 

 3.3.1 เลอืกประเภทไฟลแ์นบทีต่อ้งการ 
(i) INVOICE 
(ii) PACKING LIST 
(iii) BILL OF LADING 
(iv) ใบขนสนิคา้ขาออก (ถา้ม)ี 

3.3.2 คลกิ ปุ่ มเลือกไฟล ์เพือ่เลอืกไฟลแ์นบทีต่อ้งการ 
3.3.3 คลกิ ปุ่ ม Upload 
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 3.4 ลายเซน็ เลอืกลายเซน็ทีต่อ้งการ โดยคลกิ ปุ่ มเลือก จะปรากฎเครื่องหมายถูกขึน้มา  

 

ถา้ตอ้งการลงชื่อดว้ยลายเซน็จรงิ ไม่ตอ้งคลกิ ปุ่ มเลอืก เมื่อคลกิ ปุ่ มสง่ขอ้มลูระบบจะแสดงกล่องขอ้ความแจง้
เตอืนว่า “คุณตอ้งการทีจ่ะด าเนินการต่อโดยไม่มลีายเซน็ใช่หรอืไม่” ถา้ยนืยนัใหค้ลกิ ปุ่ ม OK 

 

 
4. ถา้หากยงัไม่ต้องการส่งข้อมูล เพือ่ขออนุมตั ิใหค้ลกิ ปุ่ มบนัทึกแบบร่าง เพือ่บนัทกึขอ้มลูเกบ็ไว ้และ

สามารถกลบัมาแกไ้ขไดใ้นภายหลงั 
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และสถานะใบ CO จะเปลีย่นเป็น แบบร่าง ซึง่สามารถตรวจสอบและตดิตามสถานะไดท้ี ่หน้าจดัการใบ CO 

 

 

5. ถา้หากต้องการส่งข้อมูลเพือ่ขออนุมตั ิใหค้ลกิ ปุ่ มส่งข้อมูล เพือ่สง่ขอ้มลูใหเ้จา้หน้าทีต่รวจสอบต่อไป 

 

และสถานะใบ CO จะเปลีย่นเป็น รอการอนุมติั ซึง่สามารถตรวจสอบและตดิตามสถานะไดท้ี ่หน้าจดัการใบ 

CO 
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6. เมื่อเจา้หน้าทีต่รวจสอบขอ้มลู และท าการอนุมตั/ิไม่อนุมตั ิใบ CO เรยีบรอ้ยแลว้จะไดร้บัการแจง้ผลทาง
อเีมลทีไ่ดล้งทะเบยีนไว ้

6.1 ถา้ไม่ได้รบัอนุมติัใบ CO สถานะใบ CO จะเปลีย่นเป็น ไม่อนุมติั เมื่อตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูเพือ่สง่

ใหเ้จา้หน้าทีต่รวจสอบใหม่อกีครัง้ ทีค่อลมัน์รายละเอยีด ใหค้ลกิ แก้ไข/พิมพ ์  

 

 
ทีห่วัขอ้ รายละเอียดสถานะ : จะแสดงเหตุผลท่ีไม่ได้รบัอนุมติัหรือค าแนะน าจากเจ้าหน้าท่ีด้วย

ข้อความสีแดง ใหท้ าการแกไ้ขขอ้มลูใหถู้กตอ้งครบถว้นและคลกิ ปุ่ มส่งข้อมูล อกีครัง้ 
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6.2 ถา้ได้รบัอนุมติัใบ CO สถานะใบ CO จะเปลีย่นเป็น อนุมติั จากนัน้ผูป้ระกอบการสามารถดาวน์
โหลด/สัง่พมิพ ์เอกสารรบั CO ไดโ้ดยคลกิ Print และสามารถดตูวัอย่าง หรอื ดาวน์โหลด/สัง่พมิพ ์ตน้ฉบบั

หรอืส าเนาไดโ้ดยคลกิ แก้ไข/พิมพ ์

   
เมื่อคลกิเขา้มาแลว้ ใหเ้ลื่อนลงมาดา้นล่างสุด จะมปีุ่ มปรากฏขึน้มา สามารถคลกิเพือ่ดตูวัอย่าง หรอื       
ดาวน์โหลด/สัง่พมิพ ์ตน้ฉบบัหรอืส าเนา ใน CO ได ้
 

และสามารถเลอืกไดว้่าจะ พิมพล์ายเซน็อนุมติั ใบ CO หรอื พิมพต์ราประทบั FTI ใบ CO ไดโ้ดยที ่

Options ใหค้ลกิเครื่องหมายถูกทีก่ล่องสีเ่หลีย่มทีต่อ้งการ 
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ก่อนดาวน์โหลด/สัง่พมิพ ์ต้นฉบบั ใหใ้สเ่ลขท่ีอ้างอิงใบ CO (ปรากฏอยู่ดา้นหลงัใบ CO) และคลกิ          
ปุ่ มอพัเดตเลขท่ีอ้างอิง เพือ่ผกูใบ CO ทีไ่ดร้บัอนุมตักิบัเลขทีอ่า้งองิใบ CO ทีผู่ป้ระกอบการม ี

 

 

เมื่อดาวน์โหลด/สัง่พมิพ ์ต้นฉบบั เรยีบรอ้ยแลว้ สถานะใบ CO จะเปลีย่นเป็น ส าเรจ็ และจะไม่สามารถแกไ้ข
ขอ้มลูใดๆ ในใบ CO นี้ไดอ้กี 

ถา้หากมคีวามจ าเป็นตอ้งแกไ้ขขอ้มลูในใบ CO อกีครัง้ ใหต้ดิต่อเจา้หน้าทีเ่พือ่ท าการปลดสถานะการพิมพ์
ให ้จากนัน้จะสามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้และตอ้งสง่ขอ้มลูทีแ่กไ้ขแลว้ใหเ้จา้หน้าทีต่รวจสอบเพือ่อนุมตัอิกีครัง้ 
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การสร้าง Template ใบ CO 

1. จากหวัขอ้ การสร้างใบ CO เพือ่ท าขอ้ 1-3 เรยีบรอ้ยแลว้ ใหเ้ลื่อนลงมาดา้นล่างสุด จากนัน้ ตัง้ชื่อ 

Template ทีต่อ้งการ และคลกิ ปุ่ มบนัทึก Template 

 

 
 
2. Template ทีส่รา้งจะถูกบนัทกึเกบ็ไวใ้นระบบ เมื่อตอ้งการเรยีกใชใ้หค้ลกิ ปุ่ มเพ่ิม CO 
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3. ทีแ่ถบหวัขอ้ Template เลอืกคู่คา้ (Importer) และเลอืก Template ทีส่รา้งไว ้จากนัน้คลกิ ปุ่ มดึงข้อมูล 
 

 

 
4. ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความแจง้เตอืนว่า “ยนืยนัทีจ่ะดงึขอ้มลู ?” ถา้ยนืยนัใหค้ลกิ ปุ่ ม OK ระบบจะดงึ
ขอ้มลูตามทีใ่สไ่วต้อนสรา้ง Template มาใสใ่หอ้ตัโนมตั ิ
 

 

ข้อควรระวงัคือ 

 (1) ควรตรวจสอบ/แกไ้ข Loading on/or about,Invoice No. และใบ Invoice Date ใหเ้ป็นขอ้มลูของ 
ใบ CO ทีส่รา้งใหม่เสมอ 
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 (2) Invoice No. หา้มใชซ้ ้ากบัใบ CO ทีส่รา้งไปแลว้ก่อนหน้า ถา้มกีารใชซ้ ้าอกีระบบจะแสดงกล่อง
ขอ้ความแจง้เตอืน แต่ถา้ใบ CO ก่อนหน้า สัง่พมิพต์น้ฉบบัและมสีถานะ “ส าเรจ็” แลว้สามารถขอใบ CO     
ใบใหม่ โดยใช ้Invoice No. เดยีวกนักบั ใบ CO ก่อนหน้าได ้
 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
การจดัการผู้ใช้งานย่อย 

1. เขา้ระบบ จากนัน้เลอืก เมนูข้อมูลระบบ และเลอืกเมนูย่อยจดัการข้อมูลผู้ใช้ 

 
 

 

2. คลกิ ปุ่ มเพ่ิม 
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3. ใสร่ายละเอยีดของผูใ้ชง้านย่อยและตรวจสอบขอ้มลูใหถู้กตอ้งครบถว้น จากนัน้คลกิ ปุ่ มบนัทึกข้อมูล 

 

 

 
4. เมื่อเพิม่ผูใ้ชง้านย่อยเรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะกลบัมาที ่หน้าจดัการผู้ใช้ Shipping พรอ้มแสดงขอ้มลูของ

ผูใ้ชง้านย่อยทีเ่พิม่ใหม่ในตาราง ซึง่จะขึน้สถานะเป็น “ปกติ” 
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5. ถา้หากผูป้ระกอบการตอ้งการปรบัปรุง/แกไ้ขขอ้มลู หรอืปิดการใชง้านของผูใ้ชง้านย่อย สามารถท าไดโ้ดย
คลกิ แก้ไข 

 

. เมื่อเขา้มาแลว้ ผูป้ระกอบการสามารถแกไ้ขขอ้มลูผูใ้ชง้านย่อยไดด้ว้ยตนเองหรอืปิดการใชง้านขอลผูใ้ชง้าน
ย่อยโดยทีห่วัขอ้สถานะใหค้ลกิ ยกเลิก เสรจ็แลว้ใหค้ลกิ ปุ่ มบนัทึก 

 


